UCHWALA NR...1%4.../2015
Zarzadu l/’)owiatu w Poznaniu
z dnia . L£840..2015r.

W sprawie: uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych w Poznaniu

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzgdzie powiatowym
(t.j. 2 2013r. Dz.U. poz. 595 ze zmianami), § 3 uchwaty nr 1V/22/99 Rady Powiatu Poznanskiego z dnia
22 stycznia 1999r. w sprawie utworzenia Zarzgdu Drég Powiatowych w Poznaniu oraz § 5 ust. 7
zatacznika do Uchwaty Nr XLV/408/11/2006 Rady Powiatu Poznarskiego z dnia 17 pazdziernika 2006r.
w sprawie nadania Statutu Zarzgdowi Drég Powiatowych w Poznaniu, wraz ze zmiang wprowadzong
Uchwatg Nr X1/89/111/2007 Rady Powiatu Poznarskiego z dnia 26 wrze$nia 2007r., Zarzad Powiatu w
Poznaniu uchwala Regulamin Organizacyjny Zarzgdu Drég Powiatowych w Poznaniu.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin organizacyjny okresla zasady funkcjonowania Zarzadu Drdég Powiatowych w Poznaniu,
kompetencje i zakres dziatania Dyrektora, Zastepcéw Dyrektora, Wydziatéw, Obwoddéw Drogowych i
pozostatych oséb zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach.

§2
Zarzad Drog Powiatowych w Poznaniu zwany dalej ,Zarzgdem” realizuje zadania okreélone w § 4
zatacznika do Uchwaty Nr XLV/408/11/2006 Rady Powiatu Poznariskiego z dnia 17 pazdziernika 2006r.
w sprawie nadania Statutu Zarzadowi Drég Powiatowych w Poznaniu, wraz ze zmiang wprowadzong
Uchwatg Nr X1/89/111/2007 Rady Powiatu Poznarskiego z dnia 26 wrzeénia 2007r. oraz kompetencji
przekazanych za pomocg stosownych upowaznier przez Zarzad Powiatu w Poznaniu i Staroste
Poznanskiego.

§3
1. Zarzad Drdg Powiatowych w Poznaniu jest samorzadowg jednostkg budzetowa powiatu,
powotang uchwatg nr 1V/22/99 Rady Powiatu Poznariskiego z dnia 22.01.19909r.
2. Siedziba Zarzadu miesci sie w Poznaniu przy ul. Zielonej 8.

Rozdziat Il
Zasady kierowania Zarzadem

§4

1. Dyrektor jako kierownik Zarzadu kieruje catoksztattem jego pracy, reprezentuje go na podstawie
upowaznien i petnomocnictw udzielonych przez Zarzad Powiatu w Poznaniu oraz Staroste
Poznanskiego.

2. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora jest Starosta Poznanski.

3. Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy ZastepcOw Dyrektora oraz Gtéwnego Ksiegowego,
Kierownikéw Wydziatéw, Kierownikéw Obwodéw Drogowych i o0séb zatrudnionych na
samodzielnych stanowiskach pracy.

4. W czasie nieobecnosci Dyrektora Zarzagdu jego obowiazki petni Zastepca Dyrektora ds. utrzymania.
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5. W czasie nieobecnosci zarowno Dyrektora, jak i Zastepcy Dyrektora ds. utrzymania, sprawy
dotyczace biezgcej dziatalnosci Zarzadu przekazywane sg do Zastepcy Dyrektora ds.
inwestycyjnych.

§5

Dyrektor Zarzgdu nadzoruje wykonanie zadar przez:
1. Zastepce Dyrektora ds. utrzymania,

Zastgpce Dyrektora ds. inwestycyjnych,
Gtoéwnego Ksiegowego,
Wydziat Organizacyjno - Administracyjny,
Stanowisko ds. obstugi mediéw — Rzecznik Prasowy,
Stanowiska ds. obstugi prawnej — Radcowie Prawni.
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§6
Zastgpca Dyrektora ds. utrzymania nadzoruje wykonanie zadan przez:
1. Woydziat Drog,
Stanowiska ds. ewidencji drég i inzynierii ruchu,
Stanowisko ds. ochrony Srodowiska,
Obwdéd Drogowy w Biskupicach,
Obwod Drogowy w Zamystowie.
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§7
Zastepca Dyrektora ds. inwestycyjnych nadzoruje wykonanie zadan przez:
1. Wydziat Inwestycji i Nieruchomosci,
2. Stanowisko nadzoru inwestorskiego,
3. Stanowiska ds. ochrony drég.

§8

Gtowny Ksiegowy nadzoruje wykonanie zadan przez Wydziat Finanséw.

Rozdziat Il
Zakres zadan kierownictwa Zarzadu

§9

1. Dyrektor Zarzadu kieruje catoksztattem pracy Zarzadu, reprezentuje go na zewnatrz i ponosi
odpowiedzialno$¢ za realizacje zadar Zarzadu.

2. Dyrektor jest upowazniony do sktadania o$wiadczen w zakresie praw i obowigzkéw zwigzanych z
dziatalnoscia Zarzadu zgodnie ze statutem, regulaminem organizacyjnym, posiadanymi
petnomocnictwami wydanymi przez Zarzad Powiatu w Poznaniu i Staroste Poznanskiego.

3. Do obowigzkéw Dyrektora nalezy w szczegélnosci:

1) ogdlny nadzér nad prawidtowoscig wykonywania przez Zarzad zadan,
2) organizowanie pracy Zarzadu, ustalenie jej wewnetrznej organizacji, obowigzkéw
uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw,

3) wydawanie wewnetrznych aktéw normatywnych,

4)  wykonywanie czynnosci pracodawcy wobec zatrudnionych w Zarzadzie pracownikdw,
5) petnienie funkcji inwestora,

6) administrowanie $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

7) zapewnienie funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej,

8) nadzér nad przestrzeganiem zasad bhp i ppoz.,

9) wydawanie decyzji administracyjnych zgodnie z posiadanymi upowaznieniami,
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10) nadzor nad procedurami zamowien publicznych,

11) nadzér nad gospodarka finansowg m.in. przestrzeganie zasad racjonalnego
wydatkowania srodkéw publicznych, t.j. w sposéb celowy, oszczedny i rzetelny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektdw,

12) sktadanie w imieniu Zarzagdu oswiadczen w zakresie praw i zobowigzan majgtkowych, w
granicach udzielonego petnomocnictwa,

13) realizacja uchwat Rady Powiatu w Poznaniu, Zarzgdu Powiatu w Poznaniu oraz zarzadzen
i polecen stuzbowych Starosty Poznaniskiego,

14) nadzér nad pozyskiwaniem zewnetrznych zrddet finansowania dla realizacji zadan
Zarzadu,

15) rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskéw, o ktérych mowa w KPA,

16) zatwierdzanie:
a) planéw finansowych, planéw rzeczowo — finansowych, osobowych i sprawozdan

budzetowych i finansowych Zarzgdu,

b) spraw przedstawianych przez Zarzad na posiedzeniach Zarzgdu Powiatu w Poznaniu i
sesjach Rady Powiatu w Poznaniu,

c) spraw kierowanych do organdw $cigania,

f) dokumentéw do wyptaty.

§10

Zastgpca Dyrektora ds. utrzymania kieruje, kontroluje, sprawuje biezgcy nadzér i odpowiada za
realizacje zadan w zakresie remontdw biezacych, utrzymania drég i infrastruktury, zarzadzania
ruchem na drogach oraz ochrony srodowiska, a w szczegdlnosci:

1

o

sprawuje bezposredni nadzér, kontroluje dziatania i odpowiada za wyniki pracy podlegtych
mu pracownikéw przed Dyrektorem jednostki,

kieruje, koordynuje i sprawuje biezacy nadzor i kontrole nad realizacjg zadan w zakresie
remontow biezgcych, utrzymania drég i obiektéw inzynierskich,

sprawuje kontrole nadzoru technicznego nad prawidtowym przebiegiem realizowanych
zadan wraz z przygotowaniem materiatéw do odbioru technicznego,

opracowuje roczny plan rzeczowo - finansowy w zakresie remontdéw, utrzymania i ochrony
drég oraz drogowych obiektdw inzynierskich,

zgtasza propozycje zadan do projektu plandw wieloletnich,

koordynuje i kontroluje prowadzenie akcji zimowego utrzymania drég,

sprawuje nadzér nad wydatkowaniem $rodkdw publicznych i przestrzega zasad ich
racjonalnego wydatkowania, t.j. w sposdb celowy, oszczedny i rzetelny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektdw.

§11

Zastepca Dyrektora ds. inwestycyjnych kieruje, kontroluje, sprawuje biezgcy nadzér i odpowiada za
realizacje zadan w zakresie budowy (rozbudowy, przebudowy) i ochrony pasa drogowego, a w
szczegdlnosci:

L

sprawuje bezposredni nadzér, kontroluje dziatania i odpowiada za wyniki pracy podlegtych
mu pracownikéw przed Dyrektorem jednostki,

kieruje, koordynuje, sprawuje biezgcy nadzér i kontrole nad przygotowaniem
dokumentacyjnym zadan i ich realizacjg w zakresie inwestycji i remontéw drog oraz obiektow
inzynierskich,

sprawuje kontrole nadzoru technicznego nad prawidtowym przebiegiem realizowanych
zadan wraz z przygotowaniem materiatdw do odbioru technicznego,

sprawuje nadzor nad zewngtrznym zleceniem petnienia funkcji nadzoru inwestorskiego,
nadzoru autorskiego,

opracowuje roczny plan rzeczowo - finansowy w zakresie budowy (rozbudowy, przebudowy),
remontéw, drog oraz drogowych obiektéw inzynierskich,
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6. zgtasza propozycje zadan do projektu plandéw wieloletnich,

7. sprawuje nadzér nad wydatkowaniem S$rodkdw publicznych i przestrzega zasad ich
racjonalnego wydatkowania, t.j. w sposdb celowy, oszczedny i rzetelny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow.

§12
Gtéwny ksiegowy kieruje, koordynuje, nadzoruje i wykonuje zadania w zakresie gospodarki
finansowej Zarzadu, gospodarowania mieniem oraz odpowiada za przestrzeganie dyscypliny
finansowej, a w szczegdlnosci:

1. prowadzi rachunkowo$¢ oraz gospodarke finansowg i majgtkowg jednostki zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami,

2. sprawuje nadzoér nad wypetnianiem obowigzkéw wynikajgcych z ustawy o finansach
publicznych i ustawy o rachunkowosci przez podlegtych mu pracownikéw,

3. dokonuje dyspozycji Srodkami pienieznymi,

4. przygotowuje projekty planéw finansowych oraz ich zmian i prowadzi biezgcg kontrole ich
realizacji, zabezpiecza $rodki na realizacje planowych zadan,

5. opracowuje wieloletni plan inwestycyjny, w uzgodnieniu z Zastepca Dyrektora ds. utrzymania
i Zastepcg Dyrektora ds. inwestycyjnych,

6. kontroluje zgodnos¢ operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, w tym
weryfikuje pod wzgledem finansowym prawidtowos¢ zawieranych uméw przez Zarzad oraz
przestrzega zasad rozliczen pienigeznych i ochrony wartosci pienieznych,

7. dokonuje, zgodnie z obowigzujagcymi w jednostce procedurami, wstepnej kontroli
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych
oraz organizuje obieg dokumentéw ksiegowych w Zarzadzie,

8. sprawuje nadzdér nad windykacjg naleznosci,

9. rozlicza inwentaryzacje majgtku jednostki,

10. opracowuje analizy i sprawozdawczos¢ budzetowg oraz finansows,

11. przestrzega zasad racjonalnego wydatkowania $rodkéw publicznych, t.j. w sposob celowy,
oszczedny i rzetelny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw.

§13

1. Kierownicy Wydziatéw, Kierownicy OD sprawujg bezposéredni nadzér, kontrolujg dziatania i
odpowiadaja za wyniki pracy bezposrednio podlegtych im pracownikéw przed Dyrektorem,
Zastgpca Dyrektora ds. utrzymania lub Zastepca Dyrektora ds. inwestycyjnych, zgodnie z
obowigzujgcym schematem organizacyjnym.

2. Bezposredni zwierzchnicy stuzbowi i samodzielne stanowiska, ponoszg odpowiedzialnos¢ za
terminowe, poprawne merytoryczne i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami zatatwianie
spraw, nalezacych do zakresu swoich obowigzkéw lub podlegtych im pracownikéw.

Rozdziat IV
Organizacia wewngtrzna

§14
1. W sktad struktury organizacyjnej Zarzgdu wchodza:
1) Wydziaty,
2) Samodzielne stanowiska,
3) Obwody Drogowe, w dalszej cze$ci zwane ,0D”.
2. Dyrektor Zarzadu moze w drodze zarzadzenia tworzy¢  zespoty  projektowe
dla realizacji okreslonych zadan. Tryb i zakres dziatania zespotow okresli szczegbtowo zarzadzenie
o ich utworzeniu.
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§15
Strukture organizacyjng Zarzadu okresla schemat organizacyjny stanowigcy zatgcznik do niniejszej

uchwaty.

§16
OD majg swojg siedzibe w Biskupicach (gm. Pobiedziska) i Zamystowie (gm. Steszew).

§17
1. Na czele komérek organizacyjnych przyporzgdkowani sg:
1)  Kierownicy Wydziatow,
2)  Kierownicy Obwoddéw Drogowych.
2. Dyrektor moze w kazdym Wydziale i OD ustanowi¢ w ramach posiadanych etatéw stanowisko
zastepcy Kierownika.

§18
Do zakresu dziatania Wydziatu Finanséw, nalezy realizacja zadan z zakresu rachunkowosci oraz
gospodarki finansowej i majatkowej, a w szczegdlnosci:
1. opracowywanie, dekretowanie, ewidencjonowanie i kontrola pod wzgledem formalno-
rachunkowym dokumentdéw ksiegowych, miedzy innymi w zakresie:

a. planu finansowego i jego zmian,

b. zobowigzan, kosztéw i wydatkéw (w tym wynagrodzen),

c. naleznosci, przychoddéw i dochoddw (gtdwnie wynikajgcych z decyzji na zajecie pasa
drogi),
gospodarowania majgtkiem (majatek trwaty oraz niskocenny),
gospodarowania materiatami,
gospodarki Srodkami pienieznymi (w tym kasowej),
funduszy, w tym Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych,
gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych,
wzajemnych rozliczer miedzy jednostkami,
zaangazowania wydatkéw budzetowych,

k. wydatkéw strukturalnych.

prowadzenie rozrachunkéw z dostawcami i z odbiorcami,
prowadzenie windykacji naleznosci,
prowadzenie spraw z zakresu udzielania ulg w sptfacie naleznosci budzetowych,
prowadzenie rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen,
prowadzenie gospodarki kasowej,
rozliczanie i wyptata wadidw oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umdw,
przygotowywanie oraz edycja przelewdw elektronicznych,
prowadzenie spraw zwigzanych z bankiem obstugujgcym rachunek Zarzadu,
10 prowadzenie inwentaryzacji aktywdw i pasywow,
11. prowadzenie rozliczenia dofinansowania zewnetrznego.

Sm oo
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§19
Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacyjno — Administracyjnego, nalezy w szczegélnosci:

1. nadzér nad funkcjonowaniem kancelarii i sekretariatu,

2. kierowanie i nadzér nad prawidtowym obiegiem dokumentéw oraz prowadzenie skfadnicy
akt,

3. prowadzenie nadzoru nad politykg bezpieczeAstwa Zarzadu,

4. opracowywanie projektéw zarzadzen i regulacji wewnetrznych jednostki przy wspotudziale
0s6b merytorycznych,

5. aktualizowanie zarzadzen wewnetrznych,
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10.
11.

12.
13;
14.

15.
16.

17.
18.

19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.

27.
28.

29.

30.

31.
32.

33.
34.
35.
36.
37.

38.

39.

przygotowywanie upowaznien i petnomocnictw oraz prowadzenie stosownych rejestrow,
przygotowywanie projektdw odpowiedzi na skargi i wnioski, zgodnie z KPA,
prowadzenie ksigzki kontroli i catosci dokumentacji z przeprowadzonych kontroli oraz
koordynowanie wykonania zalecen z przeprowadzonej kontroli,
biezgca obstuga kontroli zewnetrznych oraz przeprowadzenie doraznych kontroli
wewnetrznych,
prowadzenie ewidencji i koordynacji wyjazdéw stuzbowych,
nadzor nad prawidtowoscig funkcjonowania i wykorzystania sprzetu komputerowego oraz
mienia powierzonego pracownikom w uzytkowanie,
zabezpieczenie pracownikdw Zarzgdu w srodki techniczno — biurowe,
administrowanie siecig komputerowg i bazg danych,
uczestniczenie w procesie planowania wydatkow oraz informowanie o potrzebach zmian
planow, w zakresie wydatkéw wynikajgcych z powyzszych zadan,

— w zakresie kadr i ptac:
prowadzenie dokumentacji osobowej pracownikéw Zarzadu,
sprawowanie nadzoru nad terminowym uzyskaniem wstepnych i okresowych badan
lekarskich,
prowadzenie postepowan naboru na wolne stanowiska urzednicze,
sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz prowadzenie ewidencji
czasu pracy, ewidencji urlopéw, zwolnien lekarskich i innych nieobecnosci,
prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z wynagrodzeniami pracownikéw Zarzgdu,
prowadzenie spraw w zakresie ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego,
opracowanie i nadzoér nad planem doskonalenia zawodowego i szkoler dla pracownikow,
organizacja praktyk uczniowskich i studenckich,
sporzgdzanie sprawozdan z zakresu zatrudnienia i ptac,
prowadzenie grupowego ubezpieczenia pracownikdw,
prowadzenie rozliczen i sprawozdawczosci w zakresie PFRON,
sprawowanie nadzoru nad prawidtowg realizacjg regulaminu Zaktadowego Funduszu
Swiadczer Socjalnych,
rozliczanie bezosobowego funduszu ptac — umowy zlecenia i o dzieto z osobami fizycznymi,
sporzadzanie deklaracji rocznych dla urzedéw skarbowych i ZUS w zakresie kadr i ptac,

—  w zakresie zaméwien publicznych:

opracowywanie planu zamoéwien publicznych w oparciu o plan finansowy (rzeczowo —
finansowy i osobowy),
kwalifikowanie postepowan o udzielenie zamdwieri publicznych do wtasciwego trybu
uregulowanego przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych,
wtasciwego sumowania zaméwien zgodnie z Prawem Zaméwien Publicznych,
przygotowywanie  projektow dokumentéw  potwierdzajgcych nalezyte  wykonanie
zamOwienia przez wykonawce,
przygotowywanie SIWZ w oparciu o dostarczone materiaty zrédfowe przygotowane przez
stanowiska realizujgce przedmiot zamdwienia,
przeprowadzanie postepowan o zamdwienie publiczne,
opracowywanie tresci umow,
przygotowywanie projektéw wystgpien do wniesionych odwotan,
prowadzenie rejestru zaméwien publicznych i sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci,

— w zakresie spraw administracyjnych:
nadzor nad cafoksztattem spraw dotyczacych administrowania, zabezpieczenia budynkdw i
pomieszczen i wyposazenia siedziby Zarzadu i Obwoddéw Drogowych, w tym m.in.
planowanie, analiza, kontrola kosztéw utrzymania, remontéw i ubezpieczen,
prowadzenie gospodarki materiatowo — sprzetowej, w tym prowadzenie ewidencji i kontroli
eksploatacji posiadanych przez Zarzad maszyn, érodkéw transportu i pozostatych srodkéw
trwatych oraz zuzycia materiatow,
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40.

41.

42.

43.

zapewnienie sprawnosci techniczno — eksploatacyjnej srodkow transportu i sprzetu oraz

prowadzenie spraw ubezpieczeniowych,
ewidencjonowanie i kontrola zuzycia paliwa pod katem opfat za korzystanie ze Srodowiska

naturalnego,
koordynowanie zamdwien oraz nadzér nad dostawami i ustugami zlecanymi do Obwoddw

Drogowych,
koordynowanie i nadzdr nad realizacjg wszelkich zadan zwigzanych z BHP.

§20

Do zakresu dziatania Wydziatu Inwestycji i Nieruchomosci, nalezy w szczegélnosci:

1.
2.

ik

10.
11.
12.

13:

opiniowanie studiow uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego,
opiniowanie i uzgadnianie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego terenéw
potozonych w sgsiedztwie drég powiatowych,

opiniowanie i uzgadnianie projektdw decyzji o warunkach zabudowy i ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego,

prowadzenie postgpowar: administracyjnych oraz przygotowywanie projektéw zezwolen na
lokalizacje w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej lub obiektow
budowlanych, niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego,

regulacja stanu prawnego nieruchomosci znajdujgcych sie w pasach drég powiatowych,
ustalanie przebiegu pasa drogowego,

przeprowadzanie negocjacji w sprawie nabywania gruntéw pod budowe lub przebudowe
(rozbudowe) drég powiatowych,

nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe lub na potrzeby zarzadzania drogami i
gospodarowanie nimi w ramach posiadanego prawa,

przygotowywanie procesu inwestycyjnego w zakresie dokumentacji technicznych wraz z
uzyskaniem braku sprzeciwu do zgtoszonego zamiaru wykonania robét budowlanych,
uzyskanie pozwolenia na budowe, zgode na realizacje inwestycji drogowej itp.,

opiniowanie rozwigzan technicznych przedstawionych w dokumentacjach projektowych,
wspotuczestnictwo w opracowywaniu projektu planéw wieloletnich,

opracowywanie projektow planéw rozwoju sieci drogowej oraz biezace informowanie o tych
planach organéw wtasciwych do sporzadzenia miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

uczestniczenie w procesie planowania wydatkéw oraz informowanie o potrzebach zmian
planow, w zakresie wydatkdw wynikajgcych z powyzszych zadar.

§21

Do zakresu dziatania Wydziatu Drég, nalezy w szczegélnosci:

1.

® N o ;

przeprowadzanie biezgcych i okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektéow
inzynierskich,

zgtaszanie propozycji zadan do wykonania,

realizacja ustalonych zadan z zakresu biezacych remontdw, utrzymania i inwestycji (w tym
utrzymywanie nawierzchni drogi, chodnikéw, drogowych obiektéw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzer zwigzanych z drogg),

petnienie funkcji nadzoru inwestorskiego nad robotami drogowo — mostowymi i ustugami
zleconymi w pasie drogowym,

zlecanie robot interwencyjnych, robét utrzymaniowych i zabezpieczajgcych,

przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikéw,

planowanie i koordynowanie prac zwigzanych z biezagcym i zimowym utrzymaniem drdg,
opracowywanie planéw zimowego utrzymania drog oraz petnienie dyzuréw zimowego
utrzymania drég,
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10.
11.
12.
13,
14.

15:
16.
17.

przygotowywanie projektow odpowiedzi na korespondencje w sprawach zwigzanych z
zakresem zadan Wydziatu,

opracowywanie kosztoryséw inwestorskich, formularzy cenowych,

analiza ofert wykonawcow pod wzgledem prawidtowosci wyceny realizacji prac,

ewidencja wydatkéw w podziale na asortyment i obszar (gmine) wykonanych robot,
ewidencjonowanie meldunkdéw prac obwoddw drogowych,

utrzymywanie biezgcego kontaktu z Powiatowym Centrum Zarzgdzenia Kryzysowego w
Poznaniu,

prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad robotami wykonywanymi przez Obwody Drogowe,
wspotuczestnictwo w opracowywaniu projektéow plandw wieloletnich,

uczestniczenie w procesie planowania wydatkéw oraz informowanie o potrzebach zmian
planow, w zakresie wydatkdw wynikajacych z powyzszych zadan.

§22

Do zakresu dziatania Stanowisk ds. ewidencji drdg i inzynierii ruchu drogowego, nalezy w
szczegdblnosci:

1.

= ;N
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

prowadzenie ewidencji drég, obiektéw mostowych i urzgdzen drogowych,

prowadzenie ksigzki drogi,

analiza i przedkfadanie propozycji zmian w przebiegach drég,

ustalanie nieciggtosci drég powiatowych w ewidencji, w zwigzku z przejeciem przez innych
zarzgdcOw nieruchomosci z drég powiatowych, powstaniem skrzyzowan, itp.

opracowywanie analiz drég niespetniajgcych ustawowej definicji kategorii drég powiatowych,
opracowywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

organizowanie i analiza przeglagdéw drég i obiektéw mostowych,

analiza i przedktadanie propozycji zmian w ustaleniach klasy technicznej drég,

prowadzenie sprawozdawczos¢ w zakresie sieci drogowej,

. ewidencjonowanie dokumentéw zwigzanych z zadaniami przekazywanymi gminom do

realizacji (m.in. uchwaty i porozumienia),

petnienie dyzuréw zimowego utrzymania drdg,

opracowywanie projektow zmian w organizacji ruchu,

analiza projektéw czasowych i statych zmian w organizacji ruchu,

analiza danych na temat wypadkéw i zdarzeri na drogach z Policji lub innych zrédet oraz
przeprowadzanie ich analiz wraz z proponowaniem zmiany w organizacji ruchu,

wspotpraca z zakresie poprawy bezpieczeristwa ruchu drogowego z innymi organami
zarzgdzajgcymi ruchem, zarzadami drdg i kolei, Policjg oraz innymi jednostkami,

realizacja ustawowych zadarn z zakresu inzynierii ruchu drogowego, w szczegdlnosci
okreslonych Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury w sprawie szczegétowych warunkdéw
zarzgdzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad tym zarzadzaniem,
koordynacja robdt w pasie drogowym,

wprowadzanie tymczasowych ograniczen lub zakazéw ruchu w nagtym przypadku awarii
urzadzenia w pasie drogowym lub w jego poblizu, w wyniku ktérej nastapito zagrozenie
bezpieczeristwa ruchu drogowego lub mozliwos¢ wystapienia szkéd materialnych,
uczestniczenie w procesie planowania wydatkéw oraz informowanie o potrzebach zmian
planéw, w zakresie wydatkdéw wynikajgcych z powyzszych zadan.

§23

Do zakresu dziatania Stanowiska ds. ochrony Srodowiska, nalezy w szczegdInosci:

1.

b

prowadzeniu przegladéw urzadzen odbierajacych wody opadowe i roztopowe z powierzchni
drog,

przeprowadzeniu przeglagdu stanu zadrzewienia,

opracowywanie planu wycinki i nasadzen drzew i krzew6w oraz nadzor nad ich realizacja,
prowadzenie spraw zwigzanych z korzystaniem ze $rodowiska, w tym naliczanie optat,
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prowadzenie ewidencji kanalizacji deszczowej i urzagdzen z nig zwigzanych,

zlecanie i nadzér nad natozonymi obowigzkami wynikajgcymi z pozwolen wodno — prawnych,

zlecanie i nadzo6r nad badaniami hatasu,

zlecanie nadzoréw archeologicznych i ornitologicznych,

prowadzenie i kontrola procesu przygotowania inwestycji w zakresie ochrony srodowiska,

10. przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom S$rodowiska, moggcym powstaé¢ lub
powstajgcym w nastepstwie budowy lub utrzymaniu drég,

11. utrzymanie zieleni przydroznej,

12. prowadzenie sprawozdawczosci w powyzszym zakresie,

13. uczestniczenie w procesie planowania wydatkdw oraz informowanie o potrzebach zmian

planéw, w zakresie wydatkéw wynikajgcych z powyzszych zadan.

© 0N o !

§24

Do zakresu dziatania Stanowiska ds. nadzoru inwestorskiego, nalezy w szczegdlnosci:

1. petnienie funkcji nadzoru inwestorskiego nad robotami drogowo — mostowymi i ustugami

zleconymi w pasie drogowym,

2. weryfikowanie dokumentdw i rozliczanie zadari prowadzonych przez nadzory zlecane na
zewnatrz,
petnienie dyzuréw zimowego utrzymania drog,
opracowywanie kosztoryséw inwestorskich, formularzy cenowych,
analiza ofert wykonawcéw pod wzgledem prawidtowosci wyceny realizacji prac,
wspotuczestniczenie przy opracowaniu wieloletniego planu inwestycyjnego,
uczestniczenie w procesie planowania wydatkéw oraz informowanie o potrzebach zmian
plandw, w zakresie wydatkow wynikajgcych z powyzszych zadan.

~e s

§25
Do zakresu dziatania Stanowisk ds. ochrony drég, nalezy w szczegdlnosci:

1. analizowanie wnioskéw na zajecie pasa drogowego zwigzanego z umieszczeniem w nim
obiektow budowlanych lub urzadzen niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub
potrzebami ruchu drogowego i przedktadanie stosownych projektéw decyzji,

2. przeprowadzanie objazdow drég w terenie w zakresie kontroli powierzchni zajecia pasa
drogowego i prawidtowosci umieszczania reklam,

3. dokonywanie odbioru pasa drogowego i potwierdzanie wykonania prac oraz kontrola ich
jakosci wynikajgcych z decyzji lokalizacyjnej,

4. prowadzenie postgepowan i wydawanie decyzji z naliczaniem kar pienieznych za zajecie pasa
drogowego bez zezwolenia,

5. przygotowywanie projektéw opinii i zezwolen na przejazdy pojazdéw nienormatywnych,

6. analizowanie dokumentacji technicznych na budowe zjazdéw i przygotowywanie projektéw
decyzji na lokalizacje zjazddw,

7. przygotowywanie projektdw opinii na wykorzystanie drég w sposéb szczegdlny,

8. petnienie dyzuréw zimowego utrzymania drég.

§26
Do zakresu dziatania Stanowiska ds. obstugi mediéw, nalezy w szczegdInosci:

1. publiczne prezentowanie dziatari Zarzadu, w tym wydawanie oéwiadczen i udzielanie
wyjasnien dotyczacych funkcjonowania Zarzadu,

2. biezaca analiza materiatéw rozpowszechnianych w $rodkach masowego przekazu w zakresie
drég powiatowych,

3. przygotowywanie projektéw odpowiedzi na wnioski ztozone w trybie informacji publicznej,

4. udzielanie odpowiedzi na publikacje prasowe oraz audycje radiowe i telewizyjne, a takze
materiaty rozpowszechniane w innych $rodkach masowego przekazu, dotyczgce dziatalnosci
Zarzadu, w tym zwtaszcza na krytyke i interwencje prasowa,
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monitorowanie informacji medialnych i instytucji publicznych w zakresie mozliwosci
pozyskania srodkdéw zewnetrznych na dofinansowanie do inwestycji i remontéw drog
powiatowych i analizowanie tych programéw pod katem mozliwosci uzyskania
dofinansowania,

inicjowanie dziatan w zakresie promocji Powiatu Poznanskiego na rzecz poprawy stanu drog
powiatowych,

redagowanie i aktualizacja stron internetowych Zarzadu,

petnienie funkcji rzecznika prasowego,

opracowywanie prezentacji i materiatow multimedialnych z zakresu dziatania Zarzgdu.

§ 27

Do zakresu dziatania Stanowiska ds. obstugi prawnej— Radcowie Prawni, nalezy w szczegdlnosci:

1,

2,
3.

wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sadami w sprawach dotyczacych dziatania
Zarzadu,

prowadzenie spraw odszkodowawczych z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej Zarzadu,
opracowywanie lub uzgadnianie wewnetrznych aktéw prawnych Zarzadu lub projektéow
przedktadanych Zarzgdowi Powiatu w Poznaniu lub Staroscie Poznaniskiemu,

wydawanie opinii prawnych, udzielanie porad i wyjaénien w zakresie stosowania
obowigzujgcego prawa,

przygotowywanie wnioskéw, wystgpiedn i pism procesowych do sadéw i organéw
administracji, celem wszczecia postepowania sgdowego lub administracyjnego,

biezace informowanie o nowych lub aktualizowanych aktach prawnych wraz z analizg ich
wptywu na dziatalnos¢ Zarzadu,

opiniowanie pod wzgledem redakcyjnym i w zgodnosci z obowigzujacymi przepisami
wewnetrznych aktéw prawnych, uméw, porozumien itd.,

uczestniczenie w procesie planowania wydatkéw oraz informowanie o potrzebach zmian
plandw, w zakresie wydatkéw wynikajgcych z powyzszych zadan.

§28

Obwéd Drogowy w Biskupicach oraz Zamystowie

Ogolny obszar dziatania Obwodu Drogowego w Biskupicach obejmuje drogi powiatowe znajdujgce sie
w granicach administracyjnych gmin: Murowana Goslina, Swarzedz, Pobiedziska, Kostrzyn.

Ogolny obszar dziatania Obwodu Drogowego w Zamystowie obejmuje drogi powiatowe znajdujace
sig w granicach administracyjnych gmin: Buk, Dopiewo, Komorniki, Steszew.

Szczegotowe wykazy odcinkéw drég zawarte s3 w zakresach czynnosci kierownikéw Obwoddw
Drogowych.

Do zakresu dziatania kazdego z Obwodéw Drogowych nalezy w szczegdlnosci:

dokonywanie systematycznych objazdéw drég w obrebie dziatalnoéci Obwodu dla oceny stanu
drog, urzagdzen drogowych i obiektéw mostowych,

zgtaszanie Zastepcy Dyrektora ds. utrzymania potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie
propozycji prac do wykonania,

prowadzenie robot drogowych i prac utrzymaniowych w ustalonych zakresach,

prowadzenie nadzoru nad realizacjg ustug zwigzanych z zimowym utrzymaniem drog,
wykonywanie prac interwencyjnych, w szczegdinosci polegajacych na zabezpieczeniu i
oznakowaniu,

prowadzenie czynnosci administracyjnych dla potrzeb Zarzadu,

delegowanie prac dla pracownikéw fizycznych obwodu drogowego,

gospodarowanie obiektem, sprzetem bedgcym na wyposazeniu OD.

1.
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Rozdziat V
Zasady aprobaty i podpisywania pism

§29

Dyrektor podpisuje pisma i wydaje decyzje administracyjne w sprawach:

a. kierowanych pod obrady Rady Powiatu w Poznaniu, Zarzagdu Powiatu w Poznaniu lub do

Starosty Poznanskiego,

b. odpowiedzi na interpelacje Radnych Powiatu w Poznaniu,

c. rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow, o ktérych mowa w KPA.
Zastepca Dyrektora ds. utrzymania oraz Zastepca Dyrektora ds. inwestycyjnych sg upowaznieni
do podpisywania pism i wydawania decyzji administracyjnych, bedgcych w kompetencji
podlegtych im stanowisk, z zastrzezeniem ust. 1 i zgodnie z udzielonym w tym zakresie
upowaznieniem Zarzagdu Powiatu w Poznaniu i Starosty Poznanskiego.
W czasie nieobecnosci Dyrektora, Zastepca Dyrektora ds. utrzymania podpisuje dokumenty
zastrzezone do kompetencji Dyrektora, zgodnie z udzielonym w tym zakresie upowaznieniem
Zarzadu Powiatu w Poznaniu i Starosty Poznaniskiego.
Osoby przygotowujgce projekty odpowiedzi lub bedgce autorami projektéw pism, dokumentdw,
wydrukow itp., aprobujg ich tresc.
Poprzez aprobateg, z zastrzezeniem ust. 6 i 7, rozumie sie fakt, iz pracownicy Zarzadu, umieszczaja
w tresci pisma adnotacje ,Sprawe prowadzi:”, wymieniajagc swoje imie, nazwisko, nr
stacjonarnego telefonu stuzbowego i przyktadajg swoja piecze¢ imienng wraz z podpisem pod
pieczgcig. W przypadku korzystania z gotowych drukéw lub wydrukéw z programéw, przez
aprobate rozumie sie ztozenie swojego podpisu wraz z imienng pieczecia.
W przypadku kierowania korespondencji pod podpis Dyrektora, aprobata zwierzchnikéw
merytorycznych, tj. Zastgpcy Dyrektora ds. utrzymania, Zastepcy Dyrektora ds. inwestycyjnych,
badz Kierownika Wydziatu polega na zaparafowaniu pisma wraz z imienna pieczecia.
W przypadku kierowania korespondencji pod podpis Zastepcy Dyrektora ds. utrzymania lub
Zastepcy Dyrektora ds. inwestycyjnych, aprobata zwierzchnika merytorycznego - Kierownika
Wydziatu polega wytacznie na zaparafowaniu pisma wraz z imienng pieczecia.

Rozdziat VI

Postanowienia koncowe

§30
Wydziaty, samodzielne stanowiska stosujg jednolity rzeczowy wykaz akt.
Organizacje prac kancelaryjnych Zarzadu, obieg korespondencji oraz dokumentéw, a takie
gromadzenie, przechowywanie, ewidencje oraz udostepnianie materiatéw archiwalnych
okreslajg instrukcje wprowadzone przez Dyrektora Zarzadu odrebnymi zarzgdzeniami.
Zgodnie z obowigzujaca ustawg o finansach publicznych, pracownikom opisujagcym merytorycznie
dowody zakupdw powierza sie niniejszym kompetencje dotyczace wskazywania zrddta
finansowania wraz ze wskazaniem klasyfikacji budzetowe;j.
Dopuszcza sig wykonywanie niektérych zadan, m.in. z zakresu petnienia funkcji inspektora
nadzoru inwestorskiego, stuzby BHP lub informatyki, na podstawie umowy cywilnoprawne;.

§31
Zmiany Regulaminu Organizacyjnego Zarzagdu wymagajg zatwierdzenia uchwaty Zarzadu Powiatu
w Poznaniu.
Traci moc Uchwata Nr 4/1999 Zarzadu Powiatu Poznariskiego z dnia 15 lutego 1999r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych w Poznaniu, ze zmianami.
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§32
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Poznanski Jan Grabkowski
Wicestarosta Tomasz tubinski
Cztonek Zarzadu Mieczystaw Ferenc
Cztonek Zarzadu Zygmunt Jezewski
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